
VISUEL

Formation sur-mesure

Formez-vous aux métiers  
de la comptabilité
Le BTS CG permet de développer des 
compétences afin de gérer l’ensemble du 
processus comptable :
• l’enregistrement comptable d’opérations 

notamment commerciales et leur 
contrôle,

• l’établissement et la vérification des 
opérations liées aux travaux de fin 
d’exercice et des documents financiers,

• les activités administratives et 
comptables de gestion du personnel,  
liées à l’élaboration de la paie,

• les activités d’analyse de la performance 
des organisations (calculs et analyse 
des coûts, gestion de trésorerie, analyse 
financière),

• la préparation de la prise de décision par 
la production d’une information fiable et 
organisée, etc.

Une formation 100% en ligne
La préparation se déroule en ligne sur une 
plateforme accessible via cned.fr, à l’aide 
d’un identifiant personnel et confidentiel 
remis dès validation de l’inscription.

À savoir : L’utilisation d’un progiciel de gestion 
intégré (PGI) est indispensable. Ce PGI est mis à 
votre disposition par le Cned.

Un accompagnement  
individualisé et permanent 
Experts de leur domaine, les enseignants 
vous assurent un suivi personnalisé tout 
au long de votre formation : tutorat par 
discipline, correction des devoirs, suivi  
de stage, etc. 
Vous pouvez également interagir avec 
la communauté d’apprenants du BTS CG 
par le biais du forum d’échange et des 
classes virtuelles.

10 semaines de stage  
pour découvrir le métier 
Les périodes de stage s’effectuent en deux 
périodes : 
• 5 à 6 semaines consécutives en fin  

de 1re année, 
• 4 à 5 semaines consécutives en 2e année. 

À savoir : Au cours de votre formation, vous 
devrez réaliser des situations professionnelles 
qui feront l’objet d’un passeport profesionnel, 
support à l’évaluation dans le cadre des épreuves 
d’examen.

NIVEAU À L’ISSUE  
DE LA FORMATION PRÉPARATION DATES D’INSCRIPTION PRÉREQUIS PÉRIODE D’EXAMEN

Niveau 5  
(bac + 2)

Classe complète 
(1re puis 2e année)

Du 4 juillet 2023 
au 31 mars 2024

Avoir un diplôme  
de niveau 4 (bac)

Mai - Juin 
Septembre

BTS Comptabilité et gestion (CG) 
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Programme de formation
Le brevet de technicien supérieur (BTS) est un diplôme national de l’Enseignement supérieur et de la Recherche. 
Le programme de formation du BTS CG se compose d’unités d’enseignement correspondant aux épreuves de l’examen. Il est conforme 
au référentiel en vigueur.

ENSEIGNEMENTS GÉNÉRAUX ET PROFESSIONNELS

ÉPREUVES D’EXAMEN 
ET UNITÉS CNED

CONTENU ET OBJECTIFS DE LA FORMATION

E1 : Cultures générales et expression 

U1.1 :  Culture générale  
et expression

 - S’informer et communiquer
 - Être un lecteur
 - Lire un document iconographique
 - Écrire
 - Se préparer à la vie professionnelle
 - Les apprentissages fondamentaux
 - Étude des thèmes 1 et 2 du programme national

U1.2 :  Anglais

 - Grammaire
 - Vocabulaire
 - Compréhension de l’oral
 - Compréhension de l’écrit
 - Actualités en langue générale
 - Métier en langue professionnelle

E2 : Mathématiques appliquées

U2 :  Mathématiques 
appliquées

 - Traitement de l’information chiffrée
 - Calcul des proportions et des prédicats
 - Statistique descriptive
 - Analyse de phénomènes exponentiels
 - Probabilités

E3 : Culture économique, juridique et managériale

U3 :  Culture économique, 
juridique et 
managériale

 - Analyser des situations auxquelles l’entreprise est confrontée
 - Exploiter une base documentaire économique, juridique, managériale
 - Proposer des solutions argumentées
 - Établir un diagnostic préparant une prise de décision stratégique
 - Exposer ses analyses et ses propositions de manière cohérente et argumentée

E4 : Traitement et contrôle des opérations comptables, fiscales et sociales

U4 :  Traitement et contrôle 
des opérations 
comptables, fiscales  
et sociales

 - Processus 1 : Contrôle et traitement comptable des opérations commerciales
 - Processus 2 : Contrôle et production de l’information financière
 - Processus 3 : Gestion des obligations fiscales
 - Processus 4 : Gestion des relations sociales
 - Processus 7 : Fiabilisation de l’information et système d’information comptable

E5 : Situations de contrôle de gestion et d’analyse financière

U5 :   Situations de contrôle 
de gestion et d’analyse 
financière

 - Processus 5 : Analyse et prévision de l’activité
 - Processus 6 : Analyse de la situation financière
 - Processus 7 : Fiabilisation de l’information et système d’information comptable 

E6 : Parcours de professionnalisation

U6 :  Parcours de 
professionnalisation

Transversal aux 7 processus :
 - Production d’un écrit à partir des situations professionnelles vécues ou observées au cours de la formation  
et notamment lors des périodes d’activités en entreprise (stage et/ou contrat de travail), intégrant  
la présentation et l’analyse de l’organisation d’un processus et la présentation et l’analyse des activités de veille 
professionnelle mises en oeuvre

 - Constitution d’un passeport professionnel
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Modalités de formation

1re année de BTS

MATIÈRES DE 1RE ANNÉE BTS CG
NOMBRE 

D’HEURES
FORMATION 

EN 1 AN

FORMATION EN 2 ANS

1RE ANNÉE 2E ANNÉE

Culture générale et expression 75 X X

Anglais 75 X X

Mathématiques appliquées 75 X X

Culture économique, juridique et managériale 200 X X

Traitement et contrôle des opérations comptables, fiscales et sociales 400 X X

Situations de contrôle de gestion et d’analyse financière 150 X X

Parcours de professionnalisation 125 X X

TOTAL 1 100 H 1 100 H 500 H 600 H

Le stage de BTS 1 est de 5 à 6 semaines consécutives.
Dans le cadre d’une formation de BTS 1 sur deux ans, il est fortement conseillé d’effectuer ces 5 à 6 semaines
consécutives de stage au cours de la 2e année d’étalement.

2e année de BTS

MATIÈRES DE 2E ANNÉE BTS CG
NOMBRE 

D’HEURES
FORMATION 

EN 1 AN

FORMATION EN 2 ANS

1RE ANNÉE 2E ANNÉE

Culture générale et expression 75 X X

Anglais 75 X X

Mathématiques appliquées 75 X X

Culture économique, juridique et managériale 200 X X

Traitement et contrôle des opérations comptables, fiscales et sociales 365 X X

Situations de contrôle de gestion et d’analyse financière 150 X X

Parcours de professionnalisation 125 X X

TOTAL 1 065 H 1 065 H 500 H 565 H

Le stage de BTS 2 est de 4 à 5 semaines consécutives.
Dans le cadre d’une formation de BTS 2 sur deux ans, il est fortement conseillé d’effectuer ces 4 à 5 semaines
consécutives de stage au cours de la 2e année d’étalement.
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